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Qu’est-ce I'application ALOA ?
.

L'application ALOA permet aux agents de formuler leur demande de mutation locale dans le

cadre de I'affectation nationale au département.
Elle permet de collecter les voeux des agents et de les classer dans le respect des regles

établies (priorité, ancienneté administrative)..

- Les agents se connecteront a I'application ALOA via leur portail RH a partir de leur station
de travail ou d’'un ordinateur personnel (acces via le portail internet Gestion publique).

Bienvenue dans SIRHIUS Bienvenue dans
SIRHIUS

Vous accéderez & volre espace SIRHIUS uniquement & partir de ce portail "Mon Espace
RH".

Bienvenue sur le portail
"Mon Espac ...

Voir toutes les actualités

X MON ESPACE SIRHIUS

C MES AUTRES APPLICATIONS VIE DE L'AGENT

Eden-RH Mes bulletins de ALOA
paye Affectation locale des
ENSAP agents
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1. La création d'une demande de mutation

- Depuis la page d’accueil de l'application ou I'onglet « Espace agent », en cliquant sur
« Créer une nouvelle demande de Voeux »

T e
e e e
et v ' e 3

- CEspace agent
] e

Créer une nouvelle demande

Consulter ma demande

Bienvenue sur ALOA (09/12/2019)

Créer une nouvelle demande de voeux Consulter ma demande de voeux J

- L'agent doit choisir ensuite le mouvement local auguel il souhaite participer.

ﬁ> Créer une nouvelle demande> Choix du mouvement

Choix du mouvement

Mouvement - | EEE

Choix du mouvement




ﬂ-> Créer une nouvelle demande> Choix du mouvement

Choix du mouvement

Mouvement

- Apres validation du mouvement choisi, la demande est créée. Le statut « en cours » est
alors attribuée a la demande. Automatiquement, le systeme bascule dans le menu
« consulter ma demande ».

ﬂ-> Espace agent> Consulter ma demande




- La demande peut étre supprimée tant que celle-ci n’a pas été transmise au service RH.

Espace agentj Consulter ma demande

Agent FiP C - Titulaire 2020

Etat de la demande

Supprimer

1 En cours

- En cliguant sur la demande créée dans la colonne « mouvement », I'agent accede au

détail de sa demande, lui permettant de formuler ses voeux, joindre des pieces justificatives
et de saisir d’éventuelles priorités.

Espace agentj Consulter ma demande

Agent FiP C - Titulaire 2020 1

x

En cours




2. La saisie des priorités et des voeux
.

La demande de mutation se compose de 4 onglets :

= les données personnelles, pré-remplies des informations figurant dans Sirhius,
< |a saisie des priorités,

# |les pieces jointes,

+ |a saisie des voeux.

L'agent doit vérifier ses données personnelles. En cas de discordance, il demandera la
modification dans Sirhius pour mise a jour.

£  Espace agent > Consulter ma demande > Données personnelles

Matricule DGFIP : N® de voie :
Matricule SIRHIUS _ BIS et TER :
Mom Patronymigue Mature de la vaoie :
Prénom : Voie ou rue :
Mom Marital : Complément d'adresse -
Situation de famille : Code postal -
Commune du domicile :

Bloc note : ‘

L’'agent a la possibilité de compléter un bloc-notes
pour attirer l'attention sur une situation particuliere.



- En cliquant sur I'onglet « Saisir les priorités », 'agent acceéde a une page lui permettant de
demander a bénéficier de priorites.

L'agent peut demander a bénéficier de trois types de priorités :

= la priorité pour handicap (pour I'agent lui-méme ou si I'agent est parent d’'un enfant en
situation de handicap) (priorité n°1) ;

= |les priorités pour reorganisation ou suppression d’emploi (priorités n°2 a 7) ;
< la priorité pour rapprochement familial (priorité n°8).

L'agent peut demander a bénéficier de plusieurs priorités si sa situation le justifie.

T Espace agent Consulter ma demande Priorités

Données personnelles Saisir les priorités Pieces jointes Saisir les veeux

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour handicap? :

Etes vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi? :
O Oui @ Non

Etes vous bénéficiaire d'une priorité pour rapprochement familial? :

O Oui ® Non

Enregistrer mes priorités



% La priorité pour handicap (pour I'agent lui-méme ou si I'agent est parent d’un enfant en
situation de handicap)

Si 'agent demande a bénéficier de la priorité pour handicap (priorité n°1), I'agent clique sur
la case « oui » en réeponse a la question.

L'agent choisit alors dans le menu déroulant la commune de priorite.

Il s’agit de la commune comportant un ou des services la plus proche du lieu sur lequel
'agent dispose d'un lien familial, contextuel ou médical (par exemple, commune de
I'’établissement de soins).

L’agent clique sur la case d’option « oui »

CARMALX

] ALBI

Etes-vous bénéficiairefd'une priorité pour handicap? : RABASTENS

® Oui O Non CAILLAC
REALMONT

ROQUECOURBE

Sélectionner la commune de priorité (1 M
SAINT-SULPICE-LA-PINTE

SAINT-PAUL-CAP-DE-JOUX

= o SrErE . O o 3 S PUYLAURENS
Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppresspn -acTRES

. LACAUMNE
® Oui O Non MAZAMET

L’agent choisit dans le menu déroulant
la commune de priorite.



& Les priorités en cas de réorganisation ou de suppression d’emploi

Si 'agent demande a bénéficier d’'une ou plusieurs priorités pour réorganisation ou
suppression d’emploi, il clique sur la case « oui » en réponse a la question.

6 priorités numeérotées de 2 a 7, apparaissent alors :

- priorité pour suivre sa mission et son emploi sur le poste accueillant les missions
transférées ;

- priorité sur le service d’origine si une vacance s’ouvre ;

- priorité sur tout emploi vacant de la commune sur service de méme nature que le
service d’origine ;

- priorité sur tout emploi vacant de la commune ;

- priorité sur tout emploi vacant de la direction sur un service de méme nature que le
service d’origine ;

- priorité sur tout emploi vacant de la direction.

L’agent clique sur la case d’option « oui »

Les 6 priorités apparaissent.

Priorité pour suivre sa mission et son emploi sur le poste accueillant les | IR [~]| | —Aucun service—[+]
missions transférées (2):

Priorité sur le service d'origine si une vacance s'ouvre (3). | —Aucune commune-- —-Aucun sewice—

Priarité sur tout emploi vacant de la commune sur un service de méme | —Aucune commune-- --Aucun type de ser'.fice--
nature que le service d'origine (4):

Priorité sur tout emploi vacant de la commune (5). | —Aucune commune--

Priorité sur tout emploi vacant de la direction sur un service de méme | —Aucun type de service—
nature que le service d'origine (6):

Priorité sur tout emploi vacant de la direction (7):

[



% La priorité pour rapprochement familial

Si I'agent demande a bénéficier de la priorité pour rapprochement familial (priorité n°8), il
clique sur la case « oui » en réponse a la question.

Il choisit alors la commune de priorité dans le menu déroulant.

Il s’agit de la commune comportant un ou des services la plus proche du lieu sur lequel
'agent fait valoir sa priorité (lieu de travail du conjoint, partenaire de PACS ou
concubin(e), commune du domicile familial, du domicile du soutien de famille).

I:l —Aucune commune—

GRAULHET
CARMAUX
ALEI

. RABASTENS
Etes-vous bénéficiairgld 'une priorité pour rapprochement familial? : GAILLAC

REALMON%{
ROQUECOURBE

® oui O Non

LAVAUR

Sélectionner la commune de priorite (88 | SAINT-SULPICE-LA-PCINTE
SAINT-PAUL-CAP-DE-JOUX
PUYLAURENS

CASTRES

LACAUNE

MAZAMET
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- Apres avoir saisi une ou des priorités, I’agent doit les enregistrer pour qu’elles
soient prises en compte.

\ [Enregistrer mes priorités)

[ Enregistrer mes priorites <.{F_"')

Un message d’avertissement s’affiche. Il attire I'attention de I'agent sur la nécessité de
saisir au moins un voeu pour chaque priorité saisie.

Avertissement

Attention: vous avez sélectionné une ou plusieurs priorités, vous devrez saisir au
moins un voeu pour chacune de cettefces prionité(s)

11



- Si lagent a saisi des prioritées pour handicap ou pour rapprochement, il doit
obligatoirement joindre les pieces nécessaires pour justifier le bénéfice de cette priorité.
L'agent cligue alors sur I'onglet « Pieces jointes ».

A partir de cet onglet, il peut a~~2der a la liste des pieces justificatives a produire en
cliquant sur le lien ci-dessous. =
Cette liste est accessible egalement depuis l'onglet « Saisir les voeux ».

Données personnelles Saisir les priorités Saisir les voeux
Listes des piéces justificatives des priorités handicap et rapprochement -I

Le fichier déposé ne doit pas dépasser 5Mo

Libellé piéce jointe Date de déepdt Origine du dépét M
Aucune piéce jointe na été déposée
Ajouter un document : * |_Parcourir... |Auu:un fichier sélectionné.

A Chaque piece ajoutée doit étre obligatoirement
au format PDF et doit étre inférieure a 5Mo.

Apres transfert au service RH de sa demande de mutation, si une piece
complémentaire est demandée a I'agent, ce dernier peut charger cette piece a partir de
la consultation de sa demande dans l'onglet « Pieces jointes ».

12



- L'agent clique sur le bouton « Parcourir » pour sélectionner la pieéce a charger puis sur
« Importer ».

Il est conseillé aux agents de regrouper I’ensemble de leurs piéces dans un seul
fichier au format pdf, dans la limite de 5Mo.

ﬂ-> Espace agent Consulter ma demande> Piéces jointes

‘ Saisir les voeux ‘

Listes des piéces justificatives des priorités handicap et rapprochement -I

Le fichier déposé ne doit pas dépasser 5Mo

Libellé piéce jointe Date de dépot Origine du dépdt m

Aucune piéce jointe n'a été déposée

| Parcourir... I ucun fichier sélectionné.

Importer

‘ Données personnelles H Saisir les priorités H Piéces jointes

Ajouter un document

el

Organiser *  Mouveau dossier = | @

% Favoris = Bibliothéque Documents

B Bureau

&l Empl te ré

N e L Justificatif.pf
& Téléchargements

- Bibliothéques

Crganiser par: Dossier =

@ Documents
] Images Confirmer?
J’ Musique Confirmez-vous |a transmission des piéces justificative 7

B videos
Non
Bl Nrdinatenr LI

Bmcument (*.p:j

v

Mom du fichier:
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- Apres avoir saisi et enregistré ses éventuelles priorités et joint ses piéces justificatives,
I'agent peut saisir ses voeux.

% Espace agent Saisir les voeux

Données personnelles Saisir les priorités Piéces jointes Saisir les voeux

L’agent clique sur I'onglet « saisir les voeux » pour choisir les
services sur lesquels il souhaite se positionner dans le cadre de
sa demande.

14



- L'agent choisit dans le reférentiel les voeux sur lesquels il souhaite se positionner.

A gauche figure le référentiel offert pour la catégorie du mouvement auquel 'agent participe.
Il précise la commune d’implantation du service, le type de service, l'intitulé du service, si le
poste est un poste au choix et enfin les priorités associées. L'agent peut filtrer le référentiel
des voeux par commune et/ou par type de service.

‘ Données personnelles | Saisir les priorités H Piéces jointes | Saisir les voeux

Listes des piéces justificatives des priorités handicap et rapprochement

i toutes ;l
choix Aucun voeu n'a été frouvé

ALBI Service d Irnp ts des Service d s Impéts des (')—\ m D

Entrepri Entreprises d'ALBI

o o

ALBI Service des Impdts des Service des Impdts des fio f"-\ m O
Particuliers/Trésa. Imp. Particuliars d'ALBI -

ALBI Services de direction Services de direction a ALBI Non m (\ O
ALBI L Tous postes n m m m

ALBI . - - Paierie départementale de =i m ﬁ D

TARN

ALBI = 5 Sk Trésorerie Secteur Local d'ALBI 2 h f-?q O

VILLE ET PERIPHERIE

It HEE ey Trésorerie Mixte de CARMAUX- | (YNCHCD

MONESTIES-PAMPELONNE

CASTRES CDIFPTGC gi;flf:Ed;s Brirem Ranezais n CYC)C)

CASTRES SPF/SPF-E Service de la Publicité Foncigre e ()‘\ h ("\

de CASTRES 1

CASTRES SPE/SPE-E Service de la Publicité i CXYNCYCDY
Fonciére-E de CASTRES 2

CASTRES Service des Impdts des Service des Impdts des i m ("“1 ﬁ

Entreprises treprises de CASTRES

ice des Impéts des = ("-\ r"-\\ ("-\
=

ary
rticuliers de CASTRES

O 00 00 0 60

En
Service des Impdts des Se
Particuliers/Tréso. Imp. Pa

CASTRES : : oy Trésorerie Secteur Local de - ("\ rﬂ‘\ ("\

CASTRES VILLE

CASTRES

O 6 0 O

GAILLAC Serv.ice.des In:lpcﬂs des Serv.u:e.des Impdts des = (—-\ I".-\\ (‘-\
Particuliers/Trésa. Imp. Particuliars de GAILLAC

Le réféerentiel correspond a la liste exhaustive des services ou emplois

au choix offerts a la catégorie de 'agent. s



Les services auxquels sont attachées les priorités dont 'agent demande a bénéficier sont
indiqués avec des codes couleur :

- pour la priorité pour handicap,
- Dlel pour les priorités réorganisation ou suppression d’emploi,
= Vert pour la priorité pour rapprochement familial.

A noter que s’agissant de la priorité pour handicap, le vaeu associé est un vceu generique
« tous postes » sur la commune ou s’exerce la priorite.

A Trésorerie Mixte de fa L
LACAUNE Tresorerie Mixte LACALINE WLl Priorité pour handicap O

LAV AR Tous postes Tous postes Momn O

Services de directio Priorité pour réorganisation /

ALBI Services de direction 2 aLml SUFIDFEEEiEIﬂ d'EFI"IFIh]iE

Paierie
ALBI Trésorerie-SPL Paierie départemantalz de
TARN

Trésorerie Secteur Priorité po N N
. riorité pour rapprochement
CASTRES Trésorerie-SPLSPaierie Local de CASTRES P f:‘-.ll'l'l”Fii!l}i

WILLE

Service des Impdts
des Particuliers de
GAILLAC
Trésorerie Secteur

GAILLAC Trésorerie-SPLSPaierie Local de GAILLAC- Non L
CADALEN

Service des Impdts des

Sttt Particuliers/Tréso. Imp.

16



Pour sélectionner un veoeu, I'agent se positionne sur la ligne souhaitée en cliqguant sur la
fleche « ajouter le voeu ». Le voeu sélectionné apparait alors a droite. Les voeux sélectionnés
se positionnent les uns en dessous des autres selon l'ordre de leur sélection.

A Si I'agent demande un emploi au choix, ce voeu doit figurer en téte de sa demande.

Si I'agent ne respecte pas cette consigne, le vceu sur I’emploi au choix ne sera pas
examiné.

ALBI [} Tous postes Tous postes Non m '/J-\' 'fh\' O
ALBI Trésorerie-5PL/Paierie $;'REn:'E D e Non F\' F\' 'fh\' O

L’agent clique sur la fleche 2 sur la ligne
de veeu qu’il souhaite sélectionner.

| toutes étoutes_vJ
Poste au
m {vpe deservice mmm
ALBT Sarvic d s Impots de Servic .d I:'np dts de {’H" (,.-.\ (,.-.\ e
Entrepri Entreprises d'ALEI
Servics des Impéts des Service des Impdts des f s\ [ )
L Particuliers/Tréso. Imp. Partic IersdALElI L @)
ALBI Serv de direction Services de direction & ALBI Non '/-—\ (’“ (’“ O

Le veeu choisi apparait a droite dans la liste
des vceux sélectionneés.

A gauche, dans le référentiel, la fleche

= correspondant au vaeu sélectionné est grisée.
e —— ot et venke sam ~~~ o — Lagentclasse ses voeux dans l'ordre

@

©

WVILLE ET PERIPHERIE

, - Trésorerie Mixte de CARMAUX- CYXNCHYCD
CARMALX Tresorerie Mixte MONESTIES-BAMBELONNE Mon

CASTRES CDIF/PTGC g:;:::Edses Impdts Fonciers de Nen ('—‘\ ('_\ ('_\

de CASTRES 1

de ses préférences (le voeu numéroté 1
correspond au 1° choix, etc...).

_ Service de la Publicité f Y YO )
ERETER SBESREE Foncidre-E de CASTRES 2 A

Sarvice des Impdts des Service des Impdts des

CASTHES Entreprises Entreprises de CASTRES

Sarvira das TrmnAts das Sarvira das TmnAts das " T U
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- L’agent peut changer I'ordre de ses voeux avec les fleches de direction ¥ « Rang inférieur »

ou A « Rang supérieur ».

|tCIIJtE-

."‘WOK‘W & v 3
ﬁOﬁ A@vx
OO0 eammee

ALBI Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE Non
ET PERIPHERIE

2 CASTRES Eﬁ:érerle Secteur Local de CASTRES Non

3 LAVALUR Tous postes Non

|11:|ut£-

m

Tresorerie Secteur Local d'ALBI VILLE
ET PERIFHERIE

OQ 0 4{5):
(YO () aRangint

Mon

2 CASTHES Eﬁ:érerle Secteur Local de CASTRES Mon

- L’agent peut également supprimer un veeu en cliquant sur x.

Veux sélectionnés

|1x|ut5-

ALBI Man m O I/*\'I F 4

Priorités

Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE
ET PERIPHERIE

2 CASTRES Man Ift\l O Ift\l A

Trésorerie Secteur Local de CASTRES
VILLE

3 LAaVAUR Tous postes Non ﬁ (*\I I(*\'I Supprimer le v
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- Apres avoir sélectionné ses voeux, I'agent doit les enregistrer.

|tous v

choix

ALBL

ALBI

ALEI
ALBI
ALBI

ALEI
ALBI

ALBI

ALBI

CARMAUX

CASTRES
CASTRES

CASTRES

Brigade de Contrile et
de Recherche

PCRP/BCFI

Péle Contréle Expertise
Péle de Recouvrement
Specialise

Service des Impdts des
Entreprises

Service des Impdts das
Particuliers/Tréso. Imp.

Services de diraction

Trésarerie-SPL/Paierie

Trésorerie-SPL/Paierie

Trésarerie Mixta

CDIF/PTGC

PCRP/BCFI

Péle Contrile Expertise

Brigade de Controle
et de Racherche

Péle Contréle Revenu
Patrimoine - TARN

Péle Contréle
Expartize - TARN -
Antenne 3 ALBI
Péle de
Recouvrement
Spécizlisé de TARN
Service des Impdts
des Entreprises
d"ALBI

Service des Impdts
des Particuliers
d'ALBI

Services de direction
& ALBl

Paierie
départemeantale de
TARM

Treésorerie Sectaur
Local I"ALBI VILLE ET
PERIPHERIE
Trésorerie Mixte de
CARMALX-
MONESTIES-
PAMPELONME

Centra des Impdts
Fonciers de CASTRES

Péle Contréle Revenu
Patrimoine - TARN

Péle Contrdle
Expartize - TARN -

A e 1 mACTR

Non

Non

Non

Non

Non

Non

Non

Non

Non

Non

Non

000
000
00
000
00
00
00
00
000
000

OO0 0
OO0
alale

O © 0 0 0 0O

|toutes .

ﬁ
choix

Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE
: ALBI ET PERIPHERIE Man

Trésorerie Secteur Local de CASTRES

2 CASTRES VILLE MNon
3 LAVALR Tous postes MNon
4 ALBI Pale de Recouvrement Spécialise de Men

TARM

et transférer au GRH || Editer ma demande

00
o0
000
000

AwVX
o v
e &'

' & 4
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3. Le controle automatisé de la demande de mutation
..

- Apres avoir enregistré ses voeux, I'agent doit s'assurer que sa demande ne comporte
pas d'anomalie bloquante. L’'application effectue un contréle de cohérence entre les
priorités demandees et les vaeux sélectionnes.

toubes |t0us |toutes-

Commune Type de service r=mad Sélection Commune HEEEIT Action
choix choix

Brigade de Contréle et Brigade de Controle I/-\l f"“'q rf-‘\ Trésorerie Secteur Local d'ALBI VILLE r/-\\ f"“'q I/-\l % 4
ALBL de Recherche et de Rechercha O ~ ALBI ET PERIPHERIE X
Pale Contrdle Revenu I/.\l f"“'q rf-‘\ Trésorerie Secteur Local de CASTRES r/.\\ f"“'q I/.\l
ALBI PCRP/BCFI Patrimoine - TARN Non O 2 CASTRES VILLE Maon A ﬁ
péle Cantrile
ALEI Péle Contréle Expartise  Expartise - TARN - Non (YC) O @ 3 LAVAUR Taus postes Mon OO0 av x
Antenne & ALBI
. pale de - 4 ALBI Pile de Recouvrement Specialise de Non rf-\\ f"“‘q I"r-“l AT
ALEI ;nl;c;:l:i:éecouumment Recouvrement Non '/-\' ﬂ m = GG
P Spécizlisé de TARM
) . Service des Impdts
ALEI g:::?—i::: Impéts des des Entreprises Non '/-\' ﬂ m O
F d'ALBI
T Service des Impdts I,r-\l ﬁ I'f“\
ALBI rvice des MPoLs 25 4o particuliers Non O
Particuliers/Tréso. Imp. .
d'ALBI
ALEI Services de direction éSi.TI;.:IEE de diractian Non ',r-\' ﬁ r’"\\ 0
Paierie
ALBI Trésorerie-SPL/Paierie  départementals de Non '/-\' ﬂ I'/-\ O
TARMN
Trésorerie Secteur
ALBI Trésorerie-SPL/Paierie Local d'ALBI WILLE ET Mon ',r-\' ﬁ r’"\\
PERIFHERIE
Trésorerie Mixte de I/_\I (“\ ﬁ
= - . CARMALX-
CARMALK Tresorerie Mixte MONESTIES- Non O
PAMPELONNE
Centre des Impdts I,,-.\I f”-"\ r,,-.,\
CASTRES CRIF/FTGE Fonciers de CASTRES 0" o
Péle Contréle Revenu f Y Y Y
CASTRES PCRP/BCFI Patrimoine - TARN Non O
Péle Contrdle L]
CASTRES Péle Contréle Expartise Expertlse TARN - Non ',r-\' r”“\ r’"\\ £)

B Rz lalal

Enregistrer mes voeux | Cnntrﬁleu\%’mrm ansfé i
3>

Apres avoir enregistré ses veeux, I'agent lance le
contrble sa demande.




4. Le transfert de la demande de mutation au service RH
..

Si le systeme ne décele pas d’erreur bloquante, I'agent peut signer et transférer sa
demande de mutation au service RH.

| toutes

| tuus

Poste au
m o de service mm

ALBI

ALBI

ALBI

ALBI

ALBI

CARMALX

CASTRES

CASTRES

CASTRES

CASTRES

CASTRES

CASTRES

CASTRES

GAILLAC

GAILLAC

Service des Impdts des
Entreprises

Sarvice des Impdts des
Particuliers/Tréso. Imp.

Services de direction

Tresorerie-5PL/ Paierie

Trésorerie-5PL/ Paierie

Trésararie Mixte

CDIF/PTGC

SPF/SPF-E

SPF/SPF-E

Service des Impots des
Entreprises

Service des Impdts des
Particuliers/Tréso. Imp.

Tous postes

Trésorerie-SPL/Paierie

Sarvice des Impdts des
Particuliers/Trésa. Imp.

Trésorerie-5PL/ Paierie

Service des Impéts des
Entreprises d'ALEI

Service des Impdts des
Particuliers d'ALBI

Services de direction & ALEIL

Paierie départementale de
TARN

Trésorerie Secteur Local d'ALBI
VILLE ET PERIPHERIE

Trésorerie Mixte de CARMALX-
MONESTIES- PAMPELONNE

Centra des Impdts Fonciers de
CASTRES

Service de la Publicité Fonciére
de CASTRES 1

Service de |la Publicité
Foncigre-E de CASTRES 2

Service des Impots des
Entreprises de CASTRES

Service des Impéts das
Particuliers de CASTRES

Tous postes

Trésorerie Secteur Local de
CASTRES VILLE

Service des Impdts des
Particuliers de GAILLAC

Trésorerie Secteur Local de

Non

Non

Non

Non

Non

Non

Non

Non

Non

o

e

[toutes =]
e

ole 2 castaes

OO0 5 i

O0@ o s castes

00O S5 iAzaMEr

00 P

OO0

OO0 ~

OO0

OO0

al®

Yo

5000000000000 o
. _

0Q
00

Service des Impdts des Particuliers de GAILLAC

Service des Impots des Entreprises de CASTRES

Tous postes

Service des Impots des Particuliers de CASTRES
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- Un message demande de confirmer le transfert de sa demande au service RH.

Ce transfert est définitif.
L'agent ne peut plus modifier sa demande ensuite. Seul le service RH pourra
A effectuer, a titre exceptionnel, des modifications apres transfert d’'une demande.

?

Confirmer?

Toute demande transférée ne peut plus étre modifiée. Confirmez-vous le transfert
de votre demande?

@® La demande de mutation est transmise au service RH par la seule voie dématérialisée.
L'agent n’a pas a I'adresser au service RH sous forme papier.
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- Apres confirmation du transfert de sa demande, I'agent peut I'éditer.
Celle-ci est disponible au format PDF.
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5. La consultation d'une demande de mutation transmise au GRH ou validée par le
service RH

- A partir de la page d’accueil, 'agent peut consulter sa demande de mutation.

Espace agent

Bienvenue sur ALOA (05/03/2019
( Créer une nouvelle demande de voe ' [ Consulter ma demande de voeux ]

- Cette consultation s’effectue en cliquant sur le mouvement auquel la demande se rapporte.
La demande apparait avec I'état « transmis GRH » ou « validé ».

ﬁ> Espace agent> Consulter ma demande

1

Agent FiP C - Titulaire 2020 Supprimer

L’agent peut consulter le détail de sa demande validée par le service RH en cliquant sur

le mouvement. Cette consultation lui permettra de voir les éventuelles modifications

realisees par le service RH (par exemple, refus d’'une priorite).

Pour précision, I’édition de la demande correspond a la demande que I’agent a
transmise. 04




Exemple d’'une consultation d'une demande apres validation par le service RH

La priorité pour rapprochement demandée est refusée.

Etes.vous bénéficiaire d'une priorité pour handicap? :
© Qui @ Non

Etes-vous bénéficiaire d'une priorité pour réorganisation ou suppression d'emploi? :

© Qui * Non

Etes.vous bénéficiaire :hlne priorite pour rapprochement familial? :

& Oui © Non
Sélectionner la commune de priorité (8):§| ALBI A:J refusée

Le temoin « refusée » apparait au coté de la priorité demandée suite a I'analyse du
gestionnaire RH.
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La documentation pour les agents

Avant de saisir sa demande dans I'application ALOA, il est conseillé aux agents de lire
attentivement la note de campagne ainsi que le guide agent sur le mouvement local

communiques par leur direction (ou future direction pour les agents mutés dans le
mouvement national).

De plus, un tutoriel ainsi qu’un diaporama de présentation d'ALOA sont mis en ligne sur
Ulysse afin d’aider les agents a saisir leur demande dans I'application.
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