
LA RÉDACTION  DES LA RÉDACTION  DES 
DEMANDESDEMANDES

  EN QUELQUES ÉTAPES  EN QUELQUES ÉTAPES



Connexion à SIRHIUS DDVConnexion à SIRHIUS DDV



LAURÉAT EN FONCTION A LA  DGFIP

Connexion à SIRHIUS DDV :
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LAURÉAT EXTÉRIEUR A LA DGFIP
Connexion à SIRHIUS DDV :

 (via le Portail Internet de la Gestion Publique :https://portail.dgfip.finances.gouv.fr/portail/)

Entrer vos identifiants et mots de passe et cliquer sur Connexion

4



    LAURÉAT EXTÉRIEUR A LA DGFIP

 Accéder à la page « mon espace RH »
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Agent DGFIP ou non, vous devez accéder à cette rubrique :



Création Création 
des demandesdes demandes
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  Création des demandes

Dans Gestion des demandes de vœux cliquer sur  Créer une 
nouvelle demande
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Sélectionnez le mouvement :
1ERES AFFECTATIONS CONT. STAG

puis Enregistrer

ET



Dans Gestion des demandes de vœux cliquez sur : 
Cliquez ici pour continuer

Pour entrer dans la demande, cliquez sur le code mouvement :
(21) 1ERES AFFECTATIONS CONT STAG 
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Si vous souhaitez solliciter des emplois relocalisés
sélectionnez le mouvement :

APPEL CAND. RELOCALISATION CONT. STAG
puis Enregistrer

ET



Dans Gestion des demandes de vœux cliquez sur :
Cliquez ici pour continuer

Pour entrer dans la demande, cliquez sur le code mouvement :
(2R) APPEL CAND. RELOCALISATION – CONT. STAG.
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  Quel que soit le type de demande, un 
arbre de navigation s’ouvre

Consultation de vos données personnelles 

Saisie des éventuelles priorités sollicitées

Saisie du n° DGFIP du stagaire avec qui vous liez éventuellement 
votre demande

Saisie des voeux
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Le rapprochement 

Priorités liées au 
handicap

CIMM
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Indiquer le département de priorité 
puis saisir les rubriques concernant le 

conjoint, pacs ... 

Cliquer sur « Externe » puis saisir le 
motif approprié à votre situation

Sur l'onglet Priorités je complète les informations, si nécessaire
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Sur l'onglet liste des vœux je saisis mes vœux 
par ordre de préférence
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Vœu prioritaire DOM
 

Vœu prioritaire pour 
rapprochement

Vœux prioritaires pour 
handicap

Saisie de vœux prioritaires
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Saisie des vœux pour convenance personnelle

Conseil :Conseil : choisissez le département avant la direction. choisissez le département avant la direction.
Cela vous permettra de voir, pour chaque département, Cela vous permettra de voir, pour chaque département, 

quelles sont les directions qui y ont une implantationquelles sont les directions qui y ont une implantation

Chaque vœu comporte
3 éléments 
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Vœux prioritaires ou pour convenance personnelle,
 dans le mouvement de relocalisation,

je ne sollicite que des directions proposées  
Aucun autre vœu ne sera examiné

Point d’attention :
Deux services étant proposés au sein de la direction du 
Doubs (25), vous devrez préciser (sur votre demande ou 

dans le mail de transmission) pour quel service vous 
postulez ou, si vous sollicitez les deux, les classer par 

ordre de préférence

Guide sur les relocalisations :
 - pages 4 et 5 pour la liste des directions proposées 

 -   pages 7 et 8 pour les modalités de rédaction des voeux
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Désignation du stagiaire avec 
qui vous liez votre demande 

dans la rubrique appropriée de 
la partie « Renseignements 

complémentaires » de votre 
demande

Rédaction d'un vœu lié dans la 
liste de vos voeux

Demandes liées
(hors  APPEL DE CANDIDATURE. RELOCALISATION CONT. STAG.)

L'ordre des vœux des demandes 
de deux stagiaires qui souhaitent 

une affectation liée 
doit être strictement identique



Je souhaite modifier ou  supprimer un voeu

Pour supprimer un vœu cliquer 
sur cet icône

Pour modifier le rang d’un voeu cliquer sur son numéro puis dans saisie 
d’un vœu saisir le nouveau numéro et cliquer sur « Modifier dans la 
liste »
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Lorsque tous les vœux sont saisis, cliquez sur  Enregistrer

Sélectionnez  Cliquez ici pour continuer
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J’effectue le  contrôle des vœux 
cliquez sur : Cliquez ici pour continuer

Le système effectue alors une vérification entre les priorités et les 
vœux saisis.
S’il y a discordance un message d’erreur s’affiche et il convient de 
modifier la demande.
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Transmission Transmission 
de la demandede la demande



Pour transmettre ma ou mes demandes : 
je reviens sur l’onglet « Accueil »

En cliquant sur cet icône, 
votre demande va changer de statut 

et ne vous sera plus accessible qu'en consultation
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Le bureau RH2A validera votre demande dans les meilleurs délais

Une fois votre demande validée par notre service, elle passera 
par les statuts suivants :
● Validé
● En attente de transfert
● Transféré SIAM

Dès lors que votre demande 
sera à l’un de ces 3 statuts, 

vous pourrez l'éditer au format PDF

Avant le statut « Validé », la demande est incomplète. Veillez à 
ne pas l’éditer au statut « En cours » ou « Transmis GRH » car 

elle ne serait pas exploitable.
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Je transmets ma ou mes demande(s) 
signée(s) et scannée(s)

 accompagnée(s) obligatoirement de 
toutes les pièces justificatives et des bordereaux 

à :

bureau.rh2a-pole-b-affectation@dgfip.finances.gouv.fr

26

mailto:bureau.rh2a-pole-b-affectation@dgfip.finances.gouv.fr


MERCI

xx mai 2021
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